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Adatvédelmi tisztviselO:

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi szabalyzatdnak eldirasaival Osszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas 4all fent
jelen rendelkezések és a barmely mads, jelen szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba Iépett
szabalyzat eloirdsai kozott, abban az esetben jelen rendelkezések az irdnyaddak.

1. Jelen szabalyzat készitése soran figyelembe vett jogszabalyok
1.1. A szabalyzat elsOsorban az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:

- az informécids Onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.),

- a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (tovabbiakban: Mt.),

- a személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII. torvény (tovabbiakban: Szvtv.),

- az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban:
Rendelet),

- egyéb személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyok.

2. A szabalyzat célja

2.1. A Térsasag jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhetové tételével biztositani
kivanja a személyes adatok kezelésére, tovabbitdsara, feldolgozédsara és védelmére
vonatkoz6 jogszabalyok érvényesiilését a miikodése soran.

2.2 Jelen szabalyzat célja egyrészt, hogy az <érintettek megfeleld tajékoztatast
kaphassanak a Téarsasag, illetve a Tarsasadg altal megbizott adatfeldolgozok altal
kezelt adatokrol, valamint az adatkezelés, illetve adatfeldolgozas szabalyairol,
jellemzdirdl. Jelen szabdlyzat célja tovabba, hogy meghatirozza a Tarsasag
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2.3.

adatkezelési miiveleteire, tevékenységeire vonatkozo szabalyokat €s irdnyt mutasson
a munkavallalok részére a személyes adatok kezelése soran.

Jelen szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotméanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

3. A szabalyzat hatalya

3.1. Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységénél
folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely sordn személyes adat kezelése
megvalosul.

3.2 Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg minden munkavallalojara,
valamint a Térsasaggal megbizdsi jogviszonyban 4ll6 olyan személyekre, akik
személyes adatokat kezelnek.

3.3. Jelen szabalyzat hatalya kifejezetten kiterjed a Tarsasag altal megbizasi
jogviszonyban alkalmazott egyéb partnerekre is, tovabba azon tovabbi személyekre,
akik magukra nézve a Tarsasdggal torténd egyiittmikodés soran kotelezének
elfogadjak.

3.4. A szabalyzat hatdlya kiterjed a munkavallalok, valamint egyéb természetes
személyek személyes adatainak kezelésére.

3.5. Jelen szabalyzat 2019.01.02. napjan 1ép hatalyba.

4. Fogalmak

4.1. A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében meghatarozott

értelmez6 fogalommagyarazatoknak, igy kiilonosen:

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozo6 barmely informdcid; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra vonatkoz6 egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon



torténd hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az unids vagy a tagéallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd kiillonds szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

»adatfeldolgozo™: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozzéd személyes
adatokhoz, nem min0siilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

»adattovabbitas” az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

»harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

,»az €rintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet tutjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

»egészségiigyl adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szadmara
nyUjtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot
hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;



4.2.

4.3.

»uzleti partner”: azon gazdasagi szerepld, amellyel a Tarsasag szerzddéses
jogviszonyban all.

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai
eltérnek jelen szabdlyzat fogalommagyardzataitol, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az iranyadoak.

Amennyiben a jelen szabalyzat, vagy a Tarsasag egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyoz6 dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes
adat kezelését, illetve személyes adatokat kell érteni.

5. Az adatkezelés elvei

5.1.

Adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol
torténik, és azokat a Téarsasag jogalap hidnyaban nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze
nem egyeztethetd modon. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok magancélra valo
felhasznaldsa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz
kotottség alapelvének.

A meghatarozott célbdl kezelt személyes adatot a Tarsasag egyéb célbdl csak
megfeleld jogalap esetén kezeli.

Személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol
torténik, és kezelésiik ezekkel a célokkal Ossze nem egyeztetheté modon nem
torténik.

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreéllithato, tehat barmely kozvetlen vagy kozvetett
moddon a személyes adatbol az érintett személye azonosithato.

A Téarsasag gondoskodik arr6l, hogy a személyes adatokhoz csak olyan
munkavallaloi, illetve adatfeldolgozéi férhessenek hozza, akik, vagy amelyek
adatkezelése, adatfeldolgozdsa vonatkozdsdban a célhoz kotottség elve
megvalosultnak tekinthetd. A célhoz kotottség elvének megvaldsulasa biztositasa
minden esetben a Tarsasag ligyvezetdjének feleldssége.

Az adatkezelési cél megvaldsulasat, vagy az adatkezelési id6tartam lejartat kovetden
a kezelt személyes adatok torlésre kerlilnek. Az adott adatkezelési célhoz
kapcsolodoan a Térsasag az adatkezelés megkezdésekor megéllapitja az adatkezelés
id6étartamat. Amennyiben a cél megvalosult, vagy az adatkezelési idotartam lejart, a
Tarsasag nem torli azon személyes adatokat, amelyek kezelésére mas célbol is sor
keriil, és azon cél tekintetében a jogszerli adatkezelés feltételei fennallnak.



5.2.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

54.

54.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

Személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté modon Kkell végezni.

A Tarsasag nem ¢l vissza helyzetével, és az adatokat nem kezeli a jogszabalyban
meghatarozottakkal ellentétesen, vagy rosszhiszemilen. Az atlathatdsdg elvének
érvényesitése soran a Tarsasag tdjékoztatja az érintettet az adatkezelés l1ényeges
jellemzdirdl és rogziti is ezen jellemzoOket. A Tarsasag a személyes adatok kezelését
kizarolag ezen tdjékoztatdban irtak szerint végzi.

Adattakarékossag elve

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz megfeleld, relevans és sziikséges. Személyes adat csak a cél
megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelheto.

A meghatarozott adatkezelési cél eléréséhez sziikséges személyes adatok korét,
valamint azok kezelésének idejét minden esetben az ligyvezetd hatarozza meg.

Pontossag

A Téarsasag altal kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennilik. A Tarsasag minden ésszerli intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tor6lje vagy helyesbitse.

A Tarsasag az érintettet minden esetben tajékoztatja arr6l, hogy koteles a személyes
adatai megvaltozasat késedelem nélkiil bejelenteni.

A Téarsasagnak amikor van lehetdsége, igy kiilondsen az érintettel torténd személyes
kapcsolatteremtés soran, egyezteti a kezelt személyes adatait az adatok
pontossdganak biztositdsa érdekében.

Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tdrolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetové.

A személyes adatok 5.5.1. pontban irtndl hosszabb ideig torténd kezelésére
(tarolasara) csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
kozérdekll archivalds céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai c€lbol keriil sor.

Az adatkezelés idOtartamat a cél eléréséhez sziikséges mértékben az ligyvezetd
allapitja meg minden adatkezelési cél esetében.



5.54.

5.6.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

6.

6.1.

6.2.

6.3.

A Téarsasag a korlatozott tarolhatosag elvének maradéktalan érvényesitése érdekében
minden év december honapjaban ellenérzést végez annak biztositdsa érdekében,
hogy a torlendd személyes adatok torlése valoban megtortént-e. Az ellendrzésrdl
jegyz6konyv késziil, melyben rogziti, hogy hany és milyen tipust személyes adat
torlésére keriilt sor az ellendrzés soran, valamint a torlés okat.

Elszamoltathatosag elve

A Térsasag a személyes adatok kezelése soran a Rendeletben foglaltaknak torténd
megfelelést biztositja. A Tarsasdg a megfelelést, valamint az ehhez sziikséges és
altala megtett intézkedéseket oly modon hajtja végre, hogy azt minden esetben
igazolni tudja a késdbbiekben az érintett, valamint az illetékes hatosagok felé.

A Tarsasag a személyes adatok jogszerl kezelésével kapcsolatos minden lényeges
kortilményt, a kiilonbozd eldirasoknak torténd megfelelés érdekében tett
intézkedéseket, az elvégzett hatasvizsgalatokat, érdekmérlegeléseket, az
adatkezeléssel kapcsolatos dontéseinek a jogi indokat, valamint minden egyéb olyan
koriilményt, mely a Rendeletben foglaltak teljesitése érdekében sziikséges, irdsban
rogziti.

A Térsasdg az 5.6.1. pontban foglaltak biztositdsa érdekében szervezési és technikai
intézkedéseket tesz.

Adatbiztonsag

A Tarsasag az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
ésszerlien elvarhatd legmagasabb szintli biztonsagar6l. A Tarsasag az adatkezelési
miveleteit oly modon végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedések
alkalmazéséaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmi jelleg). A
Tarsasag tovabba a személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. A
Tarsasdg ennek biztositasa érdekében a 6.11. pontban irtak szerint biztonsagi
masolatokat készit.

A Tarsasag az adatkezelési milveleteit tigy tervezi meg és hajtja végre, hogy az
adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok alkalmazédsa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

A Tarsasag a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozé valoszinliségli és sulyossagu
kockézat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt



6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintll
adatbiztonsagot garantalja. Gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarési
szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A Térsasdg az adatkezelés iddétartama alatt az adatok biztonsdgos tarolasa, az
id6tartam lejartaval az adatallomany végleges és visszaallithatatlan torlése, fizikai
megsemmisitése érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Az tgyvezetd ellendrzi, hogy a kezelt adatok tovabbitasukat kovetden is olyan
adatkezel6hoz, adatfeldolgozohoz keriilnek, aki, vagy amely az adatok biztonsagos
kezelésérél megfeleléen gondoskodik.

A személyes adatok kezelése soran a Téarsasag biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az adatfeldolgoz6d rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd haszndlatdnak megakadalyozéasat tlizfal
alkalmazasaval.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében a Térsasag az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozz4,
mas szamara fel nem tarhato;

b) a dokumentumokat jol zéarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel (tlizbiztos lemezszekrény) ellatott helyiségben Orzi;

c) a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit
hozzaférést;

d) az adatkezelést végzd munkavallal6 a nap folyaman csak ugy hagyja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy
az irodat bezarja;

e) az adatkezelést végz0 munkatars a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt
papiralapt adathordozdt elzérja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza,

g) a személyes adatokat tartalmazo papir alapu dokumentumok megsemmisitése
oly moddon torténik, hogy kés6bb semmilyen modszerrel ne lehessen azok
adattartalmat visszaallitani (iratmegsemmisités).

A szamitogépen, illetve héalozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a
Tarsasag az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) az adatkezelés sordn a munkavallalok elsdsorban olyan eszkozoket vesznek
igénybe, melyek a tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok folott tulajdonosi



6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

jogkdrrel megegyez0 joggal bir a tarsasag; ez alol kivételt a iizletkotdk és
webfejleszték altal hasznalt mobiltelefonok, valamint az {izletkotok és
webfejlesztok altal hasznalt szamitastechnikai eszk6zok képeznek,

b) a Tarsasag informatikai rendszerére kiviilrél torténd racsatlakozas
biztonsagosan, kizarolag felhasznalonévvel és jelszoval lehetséges,

c) a szamitogépen taldlhatdo adatokhoz érvényes, személyre szo6lo, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb felhaszndloi névvel és jelszoval — lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl a Tarsasag rendszeresen gondoskodik;

d) a Tarsasag munkavallaléi munkavégzésiikhoz f0szabaly szerint a Tarsasag altal
biztositott eszkozoket jogosultak hasznalni;

e) amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt,
ugy az adat visszaallithatatlanul torlésre kertil;

f) a Tarsasag munkavallaléi a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott
eszk6zokon sajat személyes adataikat a Tarsasag adataitol elkiiloniilten, kiilon
erre l1étrehozott mappaban kotelesek tarolni;

g) a Tarsasag munkavallaléi munkavégzésiikkel Osszefliggésben kizardlag a
Tarsasag altal biztositott e-mail cimet jogosultak hasznalni;

h) a Térsasdg a személyes adatokat kezelé halozaton a virusvédelemrdl és
tizfalvédelemrdl folyamatosan gondoskodik; a rendelkezésre allo
szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek hélozati hozzaférését.

A Tarsasag az adattovabbitasok soran kiilonos figyelemmel jar el az adatbiztonsag
elvének biztositdsa érdekében, és kizardlag olyan csatornank végez adattovabbitast,
mely megbizhatd. Ha ezzel kapcsolatban valamely munkavallalonak kétsége mertil
fel, koteles az ligyvezetotol utasitast kérni.

A Tarsasdg az adatbiztonsag biztositasa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedéseit 2 évente feliilvizsgalja, ezzel biztositva, hogy azok a technika
mindenkori allasdhoz igazodnak.

A Tarsasag rendszeres biztonsagi mentésekkel gondoskodik arrol, hogy fizikai vagy
miiszaki incidens esetén a személyes adatokhoz vald hozzaférést és az adatok
rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza tudja éllitani. Amennyiben a biztonsagi
mentésbdl visszaallitds torténik, a Tarsasag gondoskodik rdla, hogy tordlt, vagy
helyesbitett személyes adat ne keriilhessen visszaallitisra. Amennyiben a személyes
adatok torlésére vagy modositasara keriill sor, a Tarsasdg az érintett
szamitogép(ek)rél a kérelem teljesitését kovetden 10j, a tordlt vagy modositott
adatokat nem tartalmazé 0j biztonsagi mentést készit, a korabbi, elavult adatbazist
tartalmazd biztonsadgi mentést pedig véglegesen torli. A Tarsasdg a biztonsagi
mentések adatkezelési id6tartamat 2 honapban hatdrozza meg.

A Téarsasag elektronikusan kezelt személyes adatokat kizardlag olyan esetben
nyomtat ki, amikor ez kifejezetten sziikséges valamilyen jog gyakorldsdhoz, vagy
kotelezettség teljesitéséhez.



7. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A Tarsasag a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozé valoszinliségli és sulyossagu
kockéazat figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor,
mind pedig az adatkezelés sordn olyan megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, szabalyok
érvényesitése, masrészt a Rendeletben foglalt kdvetelmények teljesitéséhez és az
érintettek jogainak védelméhez szilikséges garancidk beépitése az adatkezelés
folyamatéba.

A Téarsasag megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok
kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol
sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyUjtott személyes adatok
mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idOtartamara és hozzaférhetdségiikre.
Ezek az intézkedések azt biztositjak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint
természetes személy beavatkozdsa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetové
meghatarozatlan szdmu személy szdmara.

A Tarsasag biztositja, hogy a személyes adatok kiilonb6z6 kategoériaihoz kizarolag
azokban a munkakorokben foglalkoztatott munkavallalok férnek hozza, akiknek a
munkakori feladata az adott személyes adatok kezeléséhez kozvetleniil kapcsolodik.
A munkavallalok sajat jelszoval és felhasznaloi fiokkal rendelkeznek a
szamitastechnikai rendszerekhez, ezzel biztositva a jogosulatlan hozzaférés
megeldzését. A személyes adatokat tartalmazd papir alapt iratok taroldsa akként
torténik, hogy az iratokhoz csak azon munkavallalok férnek hozz4, akik jogosultak a
személyes adatok kezelésére.

A Tarsasdg biztositja, hogy a személyes adatok kiilonb6z6 kategoridit kizarolag
olyan adatfeldolgozok részére keriiljenek tovabbitasra, akik az adatkezelést a 7.1. és
7.2. pontban irtak szerint végzik.

8. Erintettek jogai

8.1.

8.1.1.

Tajékoztatashoz valo jog

Amennyiben a személyes adatot a Tarsasag az érintettdl gyiijti, igy a személyes
adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd
informéciokat:

a) a Tarsasagnak a kiléte és elérhetdségei;
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;



8.1.2.

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja, hozzajarulason alapuldé adatkezelés esetén a hozzajarulas
visszavonasanak lehetdsége;

d) a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, a Tarsasag vagy harmadik fél jogos
érdekei;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag harmadik orszadgba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A Tarsasdg a személyes adatok megszerzésének idOpontjaban, annak érdekében,
hogy a tisztességes €s atlathatdo adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd
kiegészité informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak iddtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogar6l, hogy kérelmezheti a Tarsasagtél a rd vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, az adatok hordozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen;

¢) a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

d) a feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradasa;

f) ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikarodl, tehat arrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel és az
érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezményekkel bir.

Ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik a fenti informéciokkal, abban a
korben a 8.1.1. és 8.1.2. pont szerinti tdjékoztatdsa nem sziikséges az adatkezelés
jellemzdirdl.

Ha a Tarsasdg a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintett
rendelkezésére bocsatja a kdvetkez6 informacidkat:

a) a Tarsasagnak a kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai,

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;
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f)

adott esetben annak ténye, hogy a Téarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

8.1.5. A Téarsasag annak érdekében, hogy a tisztességes €s atlathato adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

a személyes adatok tdroldsdnak idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

a jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, a Téarsasag vagy harmadik fél jogos
érdeke;

az ¢érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Tarsasdgtol a rda vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatosaghoz val6 jogarol;

a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavondsahoz vald jog, amely nem ¢érinti a visszavonas eldtt a
hozzajéarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

a feltigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

a személyes adatok forrasarol,

ha sor kerlil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikarol, tehat arr6l, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezményekkel bir.

8.1.6. A Tarsasag a 8.1.4. és 8.1.5. pontban irt tajékoztatasokat az aldbbiak szerint adja
meg:

a)

b)

¢)

személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridon, de legkésdbb egy
hénapon beliil;

ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalméaval; vagy

ha varhat6an mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok
els6 alkalommal val6 kozlésekor.

8.1.7. A8.1.4.¢és 8.1.5. pont szerinti tajékoztatast nem kell megadni, amennyiben

a)
b)

az érintett mar rendelkezik az informaciokkal,;

a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatisa lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne. Ilyen esetekben a Tarsasagnak
megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhetéveé
tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében,;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja a Tarsasagra
alkalmazand6 unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrol rendelkezik; vagy
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8.1.10.

8.1.11.

8.1.12.

8.2.

8.2.1.

d) a személyes adatoknak valamely unidés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartési
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Ha a Térsasadg a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrol és minden relevans kiegészitd informaciorol.

A Tarsasag az érintetteket minden alkalommal értesiti - a 8.1. pontban irtak szerint —
a személyes adataik kezelésérol.

A Téarsasag a tajékoztatast az érintett részére minden esetben olyan mddon nyujtja,
hogy az elszamoltathatosag elvének megfelelden késdbb igazolhatd legyen, igy
elsdsorban irdsban. Szobeli tajékoztatds nem megengedett.

A Tarsasag minden tdjékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nytjt.

A Tarsasag az adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl az érintettet a 17. pontban irtak
szerint tajékoztatja.

Hozzaférési jog

Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatja, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciokhoz hozzaférést biztosit a részére:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai,

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolte vagy kozolni fogja, ideértve kiilonosen a harmadik
orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) a személyes adatok taroldsanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Téarsasagtol a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birésagi
eljaras meginditasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyljtotte, a forrasukra vonatkoz6 minden
elérhetd informacio;

h) ha sor keriill automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a
profilalkotdst is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikarol, tehat arrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.
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8.2.2.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

84.

8.4.1.

8.4.2.

A Tarsasag kérelemre az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerli mértékdl dij keriil felszamitasra. A dij
meghatdrozasa az tigyvezetd feladata. Ha az érintett elektronikus uton nytjtotta be a
kérelmet, az informacidk széles korben hasznalt elektronikus formatumban keriilnek
a rendelkezésére bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri. A személyes adatok
rendelkezésre bocsatasa nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

A Tarsasag — Osszhangban a pontossag elvével - az érintettel torténd
kapcsolatfelvétel sordn amennyiben van ra lehetdsége, egyezteti az érintett személyes
adatait és szlikség esetén helyesbiti azokat. A személyes adatok egyeztetése kizarolag
biztonsagos kommunikacids csatornan keresztiil torténik.

Személyes adatok torléséhez valo jog (elfeledtetéshez valo jog)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, a Tarsasag pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gyljtottek vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszeri
ok az adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kozvetlen iizletszerzés céljabol
torténo adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat a Tarsasagra alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére az informdaciés tarsadalommal 0Osszefiiggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Ha a Tarsasag jogszerlien nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a 8.4.1.
pont szerint tordlni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld
adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte téle a szoban forgd személyes adatokra
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8.4.3.

8.4.4.

8.5.

8.5.1.

8.5.2.

mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

Az 84.1. és 8.4.2. bekezdés nem alkalmazand6d, amennyiben az adatkezelés
sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését eldird, a Tarsasagra alkalmazando unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

c) anépegészségiigy terliletét érintd kdzérdek alapjan;

d) a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torlés valdszinlisithetéen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatok torlése végelegesen és visszaallithatatlanul torténik. A torléssel érintett
személyes adatok a Tarsasag minden adatbazisabol torlésre keriilnek. A Tarsasag a
torlést ugy hajtja végre, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak szerint azt kés6bb
igazolni tudja. A papir alapu személyes adatok torlése iratmegsemmisitd gép
alkalmazéasaval torténik. Személyes adatot tartalmazdé okirat, vagy targy
megsemmisitésére kizardlag olyan modon keriil sor, amely lehetetlenné teszi, hogy
barmilyen médszerrel a személyes adat az adathordozdbol ujbdl eldallithato legyen.

Tiltakozasi jog a személyes adatok kezelése ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) a kozérdekll, az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvanyon gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

b) az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges,

ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ilyen esetben a
Tarsasag a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
¢élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatokat a Tarsasag kozvetlen lizletszerzés érdekében kezeli, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e
célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotést is, amennyiben az a kdzvetlen
izletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatai kdzvetlen
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lizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) a Téarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megéallapitdsra nem keriil, hogy a Tarsasag jogos
indokai elsdbbséget ¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.2. Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak

a) az érintett hozzajarulasaval,

b) jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

c) mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
d) az Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

8.6.3. A Tarsasag az érintettet, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.

8.7. Adathordozhatésaghoz valé jog

8.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala a Tarsasdg rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik

adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna a Téarsasag, ha

a) az adatkezelés hozzdjarulason, vagy szerzddésen alapul és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

8.7.2. Az érintett jogosult kérni, hogy személyes adatait a Tarsasag kozvetleniil egy masik
adatkezelOnek kiildje meg.

8.7.3. A Tarsasag az adathordozhatosdghoz vald jog érintett altali gyakorlasa esetén a
személyes adatokat fogado6 adatkezeld tevékenységéért felelésséggel nem tartozik.
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8.8.

8.8.1.

Jogorvoslathoz valo jog

Az érintettet a 16.3. pont szerint megilleti a jogorvoslathoz val6 jog ha megitélése
szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyokban meghatérozott eldirdsok megsértésével kezeli.

9. Erintettek jogainak érvényesitése

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

Az ¢rintettek a 8. pontban irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos
észrevételeik megtétele érdekében, vagy barmilyen egyéb adatkezeléssel kapcsolatos
témaban a [info@remp.hu] e-mail cimen, vagy személyesen és postai uton a
mindenkori székhelyen vehetik fel a kapcsolatot a Tarsasaggal.

Az érintettek jogainak gyakorlasaval kapcsolatos tdjékoztatisok, illetve az egyéb
érintette] folytatott kommunikacid tomor, atlathato, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozérthetden keriil megfogalmazasra.

Az érintetti jogok gyakorldsa soran a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de
legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hoénapon beliil tajékoztatja az
érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl. A tdjékoztatdst ugyanazon
csatornan sziikséges megadni, amit az érintett hasznal a kérelem eldterjesztésekor,
kivéve, ha kifejezetten mashogy kéri. A tajékoztatdsnak kiterjed az érintett
jogorvoslati jogaira.

A Tarsasag az érintetti kérelmet a beérkezésekor rogziti a 3. szdmu melléklet szerinti
nyilvantartasba, és a beérkezését kovetden legfeljebb 3 napon beliil megkezdi annak
teljesitését. A kérelem teljesitésére az iligyvezetd jeloli ki az illetékest a
munkaszervezeten belill a kérés jellege és az érintett személyes adatok figyelembe
vételével. Mieldtt a Térsasag a kérelmet érdemben teljesitené, azonositja a
kérelmez6t. A kérelmet érdemben a Tarsasag kizarolag a beazonositast kovetden
teljesiti. A Térsasag tajékoztatast nem ad, személyes adatot nem szolgaltat ki és
érintetti jog gyakorlasat nem teszi lehetévé, amig az érintett azonositdsa meg nem
tortént. Az érintett beazonositasat kovetéen a kérelem teljesitésére kijelolt illetékes
munkavallalo késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezését kovetd 15
napon beliil el6terjeszti az ligyvezetdnek a kérelem teljesitésére vonatkozo, jogi
szempontbol aladtdmasztott javaslatit. A kérelem teljesitésérdl, és annak pontos
tartamarol a végso dontést az ligyvezetd hozza meg a javaslat eldterjesztését kovetd 5
napon belil.

A Térsasag a jogszabalyokban meghatarozott iddtartamon belill teljesiti a

kérelemben, vagy egyéb megkeresésben foglaltak, illetve tajékoztatja az érintettet a
teljesités megtagadasanak indokarol.
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9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

Ha a Tarsasdg nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkill, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az
érintett mely hatosagnal és milyen feltételek mellett élhet panasszal, vagy birosagi
jogorvoslati jogaval.

A 8.1. pont szerinti, az érintetti jogok gyakorlasaval, valamint az adatvédelmi
incidensekkel kapcsolatos tajékoztatast €és intézkedést a Tarsasag dijmentesen
biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen
ismétlodo jellege miatt — tGlzd, a Tarsasag, figyelemmel a kért informacidé vagy
tajékoztatas nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ
koltségekre

a) észszerl Osszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy talzo jellegének bizonyitdsa a
Tarsasagot terheli. Az a) pont szerinti dij mértékét az ligyvezetd hatdrozza meg.

Amennyiben a Téarsasagnak megalapozott kétségei vannak az érintetti jogok
gyakorlasara irdnyuld kérelmet benyujtod természetes személy kilétével kapcsolatban,
tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nyUjtasat kérheti.

Az érintettet nem érheti hatranyos megkiilonboztetés a jelen szabalyzatban, vagy
valamely jogszabalyban a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga
gyakorldsa miatt.

A Tarsasdg minden olyan cimzettet tajékoztat az érintett személyes adatainak
helyesbitésrdl, torlésrol vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erofeszitést igényel. Az érintettet kérésére a Tarsasadg tajékoztatja e
cimzettekrol.

10. Adatvédelem rendszere, felelgsség

10.1.

10.1.1.

10.1.2.

Az iigyvezetd

A Térsasag vezetdje az ligyvezetd. Az ligyvezetd felelds a Tarsasag adatkezelésének
jogszerliségéért. A tarsasadg sajatossagainak figyelembe vételével meghatarozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységre vonatkozo feladat-és hataskoroket, és kijeloli az adatkezelés
feliigyeletét ellatd személyt.

Az ligyvezetd az adatvédelemmel kapcsolatosan:
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10.1.3.

a) felelds az érintettek jogszabdlyokban meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz
sziikséges feltételek biztositasaért;

b) felelds a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

c) felelds az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi
felelosség megallapitasdhoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért;

d) felelds az érintetti kérelmek teljesitéséért;

e) képviseli a Tarsasagot a kiilsd szervektdl és személyektdl érkezd, a Tarsasag
személyes adatokat érintd adatkezelésével Osszefiiggd megkeresések
tekintetében,;

f) elkészitteti és biztositja a naprakészségét a Tarsasag Adatvédelmi
szabalyzatanak;

g) biztositja, hogy a Tarsasag kizardlag olyan adatfeldolgozok szolgaltatasait vegye
igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatilyos jogszabalyok
tiszteletben tartasaval végzik;

h) kijeloli az adatvédelmi tisztviseldt, és biztositja szamara a megfeleld forrasokat;

1) kialakitja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait.

Kijeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogosultsagokat és ellendrzi/k ezek
betartasat.

10.2. A Tarsasag munkatarsai

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

Munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek
be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése
ugy torténjen, hogy jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférheto,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

Feladatkoriikon beliil feleldsek az adatok jogszerli kezeléséért, feldolgozaséaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint
az adatok pontos és kovethetd dokumentalasaért. Tevékenységiik sordn amennyiben
sziikséges, az adatkezelési miveletet megel6zéen egyeztetnek az adatvédelmi
tisztviseldvel.

Kezelik és megorzik a feladataik, illetve munkakoriik ellatdsa sordn birtokukba
keriilt adatokat.

Kotelesek részt venni a Tarsasag altal szervezett adatvédelmi oktatason.

Az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot kotelesek haladéktalanul
jelenteni az ligyvezetd és sziikség esetén részt venni a megsziintetésiikben.

Munkajuk soran betartjak az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, valamint jelen
szabalyzatot.
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10.2.7. A személyes adatok kezelését a Tarsasag altal rendelkezésre bocsatott, vagy kijelolt
technikai eszkdzokon és a Tarsasdg altal meghatarozott szoftverekkel kotelesek
teljesiteni. Egyéb hard-, és szoftverek hasznalata kizardlag az {ligyvezeto
engedélyével lehetséges.

10.2.8. Személyes adatot tartalmazd adatdllomédnyt kizardlag biztonsdgos csatornan
jogosultak tovabbitani. Amennyiben a haszndlni kivant kommunikacids csatorna
biztonsaganak megfeleldsége feldl kétségiik meriil fel, az adattovabbitast
megeldzden kotelesek az ligyvezetd utasitasat kérni az tigyben.

10.2.9. Kizarolag a Tarsasadg altal biztositott e-mail fidkot jogosultak munkajuk soran
hasznalni.

10.2.10. Ha lehetdségiik nyilik ra, az érintettel torténd kommunikéci6 soran adategyeztetést
végeznek, amennyiben a kommunikacids csatorna megfeleld biztonsagu.

10.2.11. A jogszabalyok és az adatvédelmi szabalyzatban eldirtak betartatasaért minden
szervezeti egység vezetdje a feladatkorében felelds az alabbiak szerint:

a) feleldsek az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egység adatkezeléseinek
jogszabalyoknak és jelen Szabalyzatnak, vagy a kapcsolodd szabalyzatoknak
valé megfeleldségéért;

b) ellenérzik az adatvédelemmel kapcsolatos eldirdsok, igy kiillondsen jelen
Szabalyzat rendelkezéseink betartasat;

c) az ligyvezetd sziikség szerint adatvédelmi tisztviselO / szakértd segitségét kérik,
amennyiben a személyes adatok, iizleti titkok, kozérdekli adatok kezelésével
Osszefiiggésben kérdésiik meriil fel;

d) egyiittmiikodnek az ligyvezetd a sziikség szerinti adatvédelmi tisztviseldvel /
szakértovel az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok érvényesitése érdekében.

11. Adatkezelés jogalapja

11.1. A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben
legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozz4djarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténo kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés a Tarsasadgra vonatkozd unids, vagy nemzeti jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;
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11.2.

11.3.

11.4.

e) az adatkezelés kozérdekll vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
¢élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek.

Ha az adatgyiijtés céljatol eltérd célbdl kezel személyes adatot a Tarsasag, és az
adatkezelés nem az érintett hozzéajaruldsan vagy valamely olyan unios vagy tagallami
jogon alapul, amely sziikséges és aranyos intézkedésnek mindsiil egy demokratikus
tarsadalomban a Rendelet 23. cikk (1) bekezdésében rogzitett célok eléréséhez,
annak megallapitasdhoz, hogy az eltéré céli adatkezelés Osszeegyeztethetd-e azzal a
céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gyujtotték, a Tarsasag
hatasvizsgalatot végez, és tobbek kozott figyelembe veszi:

a) a személyes adatok gyiijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai
kozotti esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gyiijtésének koriilményeit, kiilonds tekintettel az érintettek
¢s az Tarsasag kozotti kapcsolatokra;

c) a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok
kiilonleges kategoridinak kezelésérdl van-e sz6, illetve, hogy biintet6jogi
felelosség megallapitdsara ¢és bilincselekményekre vonatkozd adatoknak a
kezelésérdl van-e szo;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;

e) megfeleld garancidk meglétét.

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, a Tarsasdg a hozzéjaruldst ugy szerzi be,
hogy késébb képes legyen annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult, és hozzajaruldsa az akaratanak

a) Onkéntes,

b) konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld,

c) egyértelmiien kinyilvanitasa,

d) amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli szerzédésben, vagy egyéb nyilatkozat
keretében adja meg, amely mas iigyekre is vonatkozik, a hozzéjarulés iranti kérelmet
ezektdl a mas iigyektdl egyértelmilen megkiilonboztethetdé modon kell eldadni,
érthetd és konnyen hozzaférhetd formdaban, vildgos és egyszerli nyelvezettel. Az
érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a
Rendeletet, kotelez6 erovel nem bir.
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11.5.

11.6.

11.7.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulés
visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapulo, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerii modon teszi lehetové a Tarsasag,
mint annak megaddsat.

Valamely szerz0dés teljesitésének — beleértve a szolgaltatdsok nyujtasat is —
feltételéiil nem szabhato olyan személyes adat kezeléséhez vald hozzajarulast, amely
nem sziikséges a szerzdés teljesitéséhez.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zO0désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsdgara vonatkozd személyes adatok kezelése kizardlag abban az esetben
lehetséges, ha

a) az érintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez,

b) az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges,

c) az adatkezelés az érintett vagy mdas természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

e) az adatkezelés jogi igények -eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birdsdgok igazsagszolgaltatasi
feladatkoriikben jarnak el;

f) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy nemzeti jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak
¢s érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

g) az adatkezelés megel6zd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl,
a munkavallald6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis
felallitasa, egészségiigyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve
egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatdsok iranyitdsa érdekében
szlikséges, unids vagy tagallami jog alapjan;

h) az adatkezelés a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi
kutatési célbol vagy statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy nemzeti jog
alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak
¢s érdekeinek biztositasara megfeleld €s konkrét intézkedéseket ir eld.
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11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

A munkaltatoi adatkezelés a jogviszony természetébdl eredd ala-, folérendeltségi
viszonybdl kdvetkezden hozzajarulason kivételesen, kizarolag akkor alapulhat, ha az
adatkezelési miivelet természetébdl kovetkezéen a munkavallalonak valdban van
lehetdsége a hozzéjarulas megtagadasara.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 11.1. ¢) pont szerint a Tarsasagra vonatkozo
jogszabalyi kotelezés, a Tarsasag koteles az érintett tdjékoztatni a konkrét
jogszabalyhelyrdl, mely az adatkezelést eldirja.

A 11.1. f) pont szerinti, az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekén alapulo
adatkezelés esetén adatkezelés megkezdése eldtt a Tarsasag érdekmérlegelési tesztet
végez. Az tesztben a Tarsasag:

a) megvizsgalja, hogy valoban sziikséges-e az adatkezelés,

b) meghatarozza a sajat, vagy a harmadik személy jogos érdekét,

c) meghatdrozza az érintettek védendd érdekeit,

d) meghatdrozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket,
biztositékokat

e) Osszeveti a sajat maga €s az érintettek jogos érdekeit.

Az érintett személyes adatok védelméhez fliz6dd jogat és személyiségi jogait - ha
torvény kivételt nem tesz - az adatkezeléshez fiiz6d0 mas érdekek - ideértve a
kozérdekll adatok nyilvanossagat is - nem sérthetik, illetve korlatozhatjak.

12. A Tarsasagnal megvalosulé egyes adatkezelési tevékenységek

12.1. Munkaltatoi adatkezelés

12.1.1. Munkara jelentkez6k adatainak a kezelése

12.1.1.1. A Téarsasag a megiiresedett allasait allashirdetések feladasa utjan tolti be.

12.1.1.2. Az adatkezelés célja a Tarsasdg altal meghirdetett allas betdltéséhez sziikséges

kivalasztasi folyamat lebonyolitdsa, a kivalasztds soran a jelentkezOk szakmai és
emberi jellemzdinek, iskolai végzettségének, korabbi munkatapasztalatdnak a
megismerése, azért, hogy megtaldlja a megiiresedett pozicid betdltésére leginkabb
alkalmas személyt.

12.1.1.3. A Téarsasag altal kezelt személyes adatok: palydzok onéletrajza, motivacios levele,

esetlegesen a végzettségét és képzettségét igazold okmanyok méasolata.

12.1.1.4.A Tarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés

b) pontja szerint a munkaszerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez, igy a kivalasztasi folyamatban torténd részvételhez
sziikséges.
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12.1.1.5. A Tarsasag akar az altala feladott allashirdetésre torténd jelentkezés, akar az
allashirdetés hianyaban onkéntesen megkiildott jelentkezés esetén a személyes
adatokat a jelen szabdlyzat, illetve a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai szerint kezeli.
A Tarsasadg amennyiben barmilyen modon allasjelentkezést kap, a palyazo érintettet a
jelen szabalyzat 10. szaml mellékletében taldlhatd adatkezelési tdjékoztatd utjan
tajékoztatja az adatkezelés jellemzdirdl.

12.1.1.6. A Tarsasag a részére megkiildott jelentkezéseket és palydzatokat a meghirdetett
pozicié betdltéséhez sziikséges ideig, legfeljebb azonban a személyes adatok
rendelkezésére bocsatasatol szamitott 1 évig kezeli.

12.1.1.7. Amennyiben valamely érintett allashirdetés hidnyaban jelentkezik a Tarsasdghoz
azzal a céllal, hogy 6t a Tarsasag alkalmazza, a személyes adatai kezelésére
legfeljebb a jelentkezése elbiralasahoz sziikséges ideig keriil sor.

12.1.2. Munkaviszony létesitéséhez, teljesitéséhez, modositaisahoz, megsziintetéséhez
kapcsolodo személyes adatkezelés

12.1.2.1. A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja elsdsorban a munkaviszony
1étesitése, teljesitése, modositdsa és megsziintetése, és az ehhez kapcsolddod
jogszabalyi és egyéb kotelezettségek teljesitése.

12.1.2.2. A Térsasag adatkezelésének jogalapja altaldnossidgban a Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja alapjan az Mt. 10. § (1) és (3) bekezdése, mely lehetdvé teszi a
munkavallaloi adatok 12.2.2. pont céljabol torténd kezelését. A Tarsasag a jelen pont
szerinti altalanos felhatalmazast add jogszabalyhelyeken feliil a konkrét adatkezelési
miiveletet eldird jogszabalyhelyet is megjeloli az adatkezelés jogalapjaként az
adatvagyon-leltaraban. A Tarsasdg a munkavallalok személyes adatait hozzajarulas
alapjan kizardlag olyan esetben jogosult kezelni, amikor a munkavallalonak valoban
van lehetdsége arra, hogy szabad belatasa szerint dontson a hozzajarulas
megadasarol.

12.1.2.3. A Téarsasag ehhez kapcsoloddan a munkavallaloknak elsdsorban az alabbi személyes
adatait kezeli:

a) neve, sziiletési neve,
b) sziiletési helye és ideje,
c) allampolgarsaga,
d) anyja sziiletési neve,
e) lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
f) magan-nyugdijpénztari
O tagsag ténye,
O belépés ideje (év, ho, nap),
© bank neve és kodja,
g) addazonosito és tarsadalombiztositasi azonosito jele,
h) bankszamla szama,
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1) munkaviszony kezdd napja, valamint a foglalkoztatas id6tartamaval kapcsolatos
tovabbi adatok,
j) Dbiztositasi jogviszony tipusa,
k) heti munkadrak szdma, jelenléti iv,
1) rendes és rendkiviili munkaidd, készenlét, szabadsag, pdtszabadsag, rendkiviili
szabadsag, tappénz, baleseti tappénz, betegszabadsag id6tartama,
m) telefonszama, e-mail cime,
n) csaladi allapota,
0) végzettséget igazold okmany masolati példanya,
p) munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas, orvosi alkalmassag ténye,
q) munkakore,
r) féallason kiviili munkavégzés esetén
O jogviszony jellege,
© munkaltatd neve és székhelye,
o a féallason kiviili munkahelyen teljesitett havi dtlagos munkaidd,
o elvégzendo tevékenység,
s) az elszamolast kovetden a munkakori alkalmassadgi zard orvosi vizsgélat
elvégzésének ténye,
t) az Mt. 120. § alapjan jard potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan:
O a rehabilitacids szakértdi szerv egészségkarosodas megallapitasat igazold
okmanya,
o fogyatékossagi tamogatasra jogosultsdgot igazoldo okmany fénymasolata,
o vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazold okmany fénymasolata,
u) poétszabadsag, csaladi adokedvezmény, adomentes iskolakezdési tamogatas
igény bevétele céljabol a munkavallalé hozzatartozojanak
o sziiletési helye és ideje,
lakcime,
anyja neve,
tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam),
adodazonosito jele,
o érvényes didkigazolvany meglétének ténye,
v) els6 hazasok adokedvezményének igénybevétele esetén a hazastars vagy
bejegyzett élettars
O neve,
o0 addazonosito jele,
O hazassagkotés idépontja.

©)
@)
©)
@)

12.1.2.3.A Tarsasdg munkavallaloi harmadik személyek (hozzatartozo, eltartott, élettars,
hazastars) személyes adatait kizardlag az érintett el6zetes felhatalmazasa alapjan
jogosultak atadni. A személyes adatok atadasaval a munkavallalok szavatoljak, hogy
felhatalmazassal rendelkeztek az atadasra, és az adatok a valésagnak megfelelnek.

12.1.2.4. A Tarsasag kezelheti tovabba

a) végrehajtoi letiltas esetén az ehhez kapcsolodod személyes adatokat,
b) a céges gépkocsi hasznalata kapcsan a menetlevélen szerepld informaciokat,
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c) fegyelmi eljarasok lefolytatasa esetén az ezzel kapcsolatos személyes és egyéb
adatokat,

d) munkaruha biztositasa esetén a munkaruha méretével, tipusaval, valamint az
atadasaval kapcsolatos adatokat,

e) munkabaleset bekovetkezése esetén a balesettel kapcsolatos torvényben
meghatarozott adatokat, mely magéaban foglalja a Tarsasag dontését a baleset
mindsitésével kapcsolatban,

f) a Tarsasag altal gyermek sziiletése, vagy kozeli hozzatartozé halala esetén
nyUjtott tamogatas folyodsitasaval kapcsolatos személyes adatokat,

g) céges telefon, SIM kartya, gépjarmi rendelkezésre bocsatasa esetén az ezzel
kapcsolatos adatokat,

h) véasarlasi, fizetési eldleg igénylése esetén az ezzel kapcsolatos adatokat,

1) a munkavallalé tAmogatds vagy palyazat keretében torténd alkalmazasakor az
ezzel kapcsolatos adatokat.

12.1.2.5. A Térsasadg jogszabalyi kotelezés alapjan a munkavallalok személyes adatait
tovabbithatja a jogszabalyban meghatarozott cimzettek felé elsésorban, de nem
kizarolagosan az alabbiak szerint:

a) NAV részére a munkavallalok bejelentése €s kijelentése kapcsan megkiildendo
nyomtatvany (T1041),

b) NAV részére havonta megkiildend6é adobevallasi nyomtatvany (T1808),

c) tappénz, gyermekgondozasi dij, csecsemdgondozasi dij, gyermek apolés cimén
igényelt tappénz, baleseti tappénz igénylése esetén a nyomtatvanyban
meghatarozott személyes adatok tovabbitasa a NEAK felé,

d) letiltds foganatositdsa esetén az ehhez kapcsolodd adatok megkiildése a
végrehajto felé,

e) munkabaleset bekdvetkezése esetén a jegyzokonyv €s a munkaltato altal hozott
hatarozat megkiildése a NEAK-nak, valamint a jegyz6konyv a munkavédelmi
hatésag részére,

f) cafetéria juttatas esetén a cafetéria szolgaltatd felé a juttatdshoz sziikséges
személyes adatok,

g) tamogatas, vagy palydzat Utjan foglalkoztatott munkavallalok esetén a
foglalkoztatassal kapcsolatos, jogszabalyokban meghatarozott személyes
adatok tovabbitasa a folyosito felé,

h) a nyugdijbiztositasi szerv megkeresése alapjan a munkavallalok kordbbi
foglalkoztatasara vonatkozo személyes adatok.

12.1.2.6. A személyes adatok tovabbitasara altalanossagban a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja alapjan az Mt. 10. § (3) bekezdése ad jogalapot a Tarsasagnak. A Tarsasag az
egyes adattovabbitdsokat a jelen pontban foglaltakon tul a konkrét adattovabbitast
eloird jogszabalyok felhatalmazésa alapjan végzi.

12.1.2.7. A Tarsasag a 12.2.2. pontban irt célbol az adatkezelést az ado, tarsadalombiztositasi,
nyugdijbiztositasi, egészségbiztositasi, munka, munkavédelmi, szadmviteli, a

koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo, és
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valamennyi egyéb, az egyes iratok Orzési idejére vonatkozd jogszabaly eldirasai
szerint végzi.

12.2.3. Munkavallalok ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

12.1.3.1. A Tarsasdg a munkaviszonnyal 0sszefliggd magatartdsa korében ellendrizheti a
munkavallalokat. Az ellendrzésre altaldnossagban az Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése ad
jogalapot.

12.1.3.2. A Tarsasag elézetesen tajékoztatja a munkavallalét azoknak a technikai eszkozoknek
az alkalmazasarol, amelyek az ellendrzésiikre szolgalnak.

12.1.3.3. A Térsasdg munkavégzés céljabol sziikség szerint szdmitogépet, céges telefont,
valamint céges e-mail cimet biztosit.

12.1.3.4. A Tarsasag altal munkavégzés céljabol biztositott szamitogépen a munkavallalok
jogosultak egy ,,PRIVAT” megnevezésii mappat létrehozni, melyben személyes
adataikat tartalmazo fajljaikat tarthatjadk. A Tarsasag az igy létrehozott mappaban
tarolt személyes adatokat tartalmazé fajlokat nem ismeri meg, a biztonsagi mentések
készitésekor az ebben a mappaban taldlhaté fajlokat nem menti. A Tarsasag a
munkavallalok bongészési elézményeit nem ellendrzi, a munkavallalok jogosultak
inkognit6 lizemmodban hasznélni a szamitdgép bongészojét.

12.1.3.5. A Tarsasag a munkavégzés céljabol a munkavallalok rendelkezésére bocsatott céges
telefonokat nem ellendrzi, a munkavallalo azon talalhatd személyes adatait meg nem
ismeri. A munkavallalok a Tarsasag altal biztositott SIM kartyakat korlatlanul
jogosultak hasznalni magéancélra is. A Tarsasag a telefonhasznalat kapcsan
keletkezett személyes adatokat az eléviilési id6hoz igazodva a keletkezésiiktol
szamitott 5. év utols6 munkanapjaig kezeli. A jelen pont szerinti adatkezelés nem
mindsiil a munkavallalok megfigyelésének.

12.1.3.6. A Tarsasag céges e-mailt (...@remp.hu) biztosit a munkavallaloi részére, mely a
Tarsasag kizarolagos tulajdonat képezi. A munkavéllalok a munkavégzéshez
kapcsolodo elektronikus levelezésiiket kotelesek a Tarsasag altal biztositott e-mail
cimen keresztiil bonyolitani. A munkavallalok személyes lizeneteket a céges e-mail
fiokon keresztiil nem kiildhetnek, vagy fogadhatnak.

12.1.3.7. A Téarsasag jogosult a munkavallalok munkéra képes allapotat a munkavédelemrol
sz616 1993. évi XCIIL. torvény 54. § (7) bekezdés b) pontja alapjan ellendrizni.

12.1.3.8. A Tarsasag altalanossagban az eléviilés bekovetkezése évének utolsd6 munkanapjaig
kezeli a munkavallalok ellenérzése soran keletkezett személyes adatokat.

12.1.4. Munkavaillalé Kkijelolése szerzédéses kapcsolattartonak, valamint a személyes
adatainak (név, telefon, e-mail) atadasa iizleti partnerek
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12.1.4.1. A Tarsasag a gazdasagi és kulturalis tevékenysége folytatdsa soran szerzddéses
kapcsolatba keriil mas jogi személyekkel. A szerz6désben a szerz6dés targyahoz
kapcsolodoan a szerz6dd felek kijeldlnek kapcsolattartokat abbol a célbdl, hogy a
szerzO6dés teljesitése soran felmeriild kérdésekkel egymashoz forduljanak
tajékoztatasért, valamint, hogy a szerzédés minél hatékonyabb ¢és gyorsabb
teljesitése, €s a teljesités kozben fellépd problémak mieldobbi megoldasa érdekében
egylitt miikodnek.

12.1.4.2. A Tarsasag szerzOdéses kapcsolattartonak olyan személyt jeldl ki, akinek a
munkakoréhez kapcsoldodik a szerzédés targya.

12.1.4.3. A Tarsasag az érintett munkavallalot el6zetesen tajékoztatja azon szandékarol, hogy
kapcsolattartonak kivanja valamelyik szerz6désben kijeldlni, és lehetdséget biztosit a
részére az azonnali tiltakozasra ezzel szemben.

12.1.4.4. A Tarsasag altal atadasra keriild adatok az érintett neve, céges e-mail cime, és céges
telefonszdma. A Tarsasdg a munkavéllald személyes e-mail cimét, vagy
telefonszamat semmilyen koriilmények kozott nem adja at harmadik fél részére.
Amennyiben a munkavallalo nem rendelkezik céges telefonnal, gy a Tarsasag
vonalas telefonszama keriil atadasra, melyen az érintett munkavallalo elérhetd.

12.1.4.5. A Tarsasag jogalapja az adatok atadasara a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja
szerint a jogos érdeke. A Tarsasag jogos érdeke, hogy a szerzddéses kapcsolatai
zokkendmentesek legyenek, és a jogi személyek képviseldi barmikor késedelem
nélkiil kapcsolatba tudjanak lépni egymassal. A Tarsasag elemi gazdasagi érdeke
tovabba a szerzdéses partnerrel torténd szoros, kdzvetlen, és allando egyiittmiikodés
biztositdsa annak érdekében, hogy a vallalt kotelezettségeit minél gyorsabban
teljesitse, €s jogait minél hatékonyabban érvényesitse.

12.1.4.6. A szerzddéses partner az érintett személyes adatait a szerzddés teljesitéséhez
sziikséges iddtartamban, valamint azt kovetden a szerzddésbdl eredd igények
eléviilési idejének lejartaig kezeli.

12.1.4.7. A kapcsolattartéi személyes adatok jogos érdekbdl torténd kezeléséhez
kapcsolodoan a Tarsasag érdekmérlegelés tesztet készitett, mely jelen szabalyzat 16.
szamu mellékletét képezi.

12.1.5. Munkavallalok képmasanak felhasznalasa a Tarsasag népszeriisitése érdekében

12.1.5.1. A Tarsasag a tevékenységének népszerlsitése, a munkavallalok (esetenként —
csaladtagjaik) altal latogatott. céges sport és szabadidds rendezvényein, valamint a
munkavallalok céges képzési és szervezetfejlesztd eseményein, kép, hang, esetleg
film rogzitésével archivalhatja az eseményeket és felhasznalhatja PR és egyéb
marketing tevékenységek végett.. A célja eléréséhez a Tarsasag:

27



a) az egyes munkatevékenységekhez, céges szabadidds rendezvények, oktatasok,
képzésekhez kapcsolédoan kiillénbozé online és offline marketing anyagokat
készit (plakat, szorolap, online plakat, videok csapatépitd és szervezetfejlesztd
tréningekrodl, fényképsorozatok, stb.), melyen feltiintetésre keriilhetnek a
munkavallalok, esetenként az arcképiik,

b) a Tarsasag tevékenységéhez, valamint szervezeti kulturajahoz kapcsolodo
képes ¢és videds marketing anyagokat készit a Tarsasag, melyeket a
www.remp.hu honlapon, a Téarsasag Facebook, Twitter, oldalan, valamint
kiilonb6zé online ¢és offline megjelenési helyeken kozzétesz, melyekben
szerepelhetnek akar munkavallaléi és csaladtagjaik.

12.1.5.2. A jelen pontban irt célbdl kezel személyes adatok az érintettek képmasa és neve.

12.1.5.3. Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, tehat a Tarsasag
jogos érdeke.

12.1.5.4. A Tarsasag az elkészitett marketing felvételeket a miikodése soran nem torli az altala
tuzemeltetett felilletekr6l, azonban a munkavallalo tiltakozasa esetén intézkedik a
felvétel eltavolitasarol.

12.1.5.5. A Tarsasdg a 12.2.5.1. pontban irtak szerint az elkészitett marketing anyagokat
nyilvanossagra hozza. Az adatok kezelésére a Tarsasag altal lizemeltetett feliileteken
addig keriil sor, amig az érintett nem kéri annak torlését. A Tarsasag torlési kérelem
esetén a sajat maga altal lizemeltett, vagy a rendelkezése alatt all6 on-, és offline
feliiletekrél a személyes adatokat véglegesen eltavolitja. A Tarsasdgnak nincs
rahatdsa, hogy az adatkezelés idGtartama alatt az altala ilizemeltetett marketing
feliiletekrél harmadik személyek altal letoltott felvételekkel a tovabbiakban mi
torténik.

12.1.5.6. Az adatkezelésrdl a Tarsasag eldzetesen tajékoztatja az érintetteket, és lehetdséget
biztosit a résziikkre az azonnal tiltakozasra, barmilyen hatranyos jogkdvetkezmény
nélkiil. A felvételek készitése és nyilvanossagra hozatal, tehat az adatkezeléssel
szemben az érintett késObb is jogosult tiltakozni korlatozas nélkiil.

12.1.5.7. Jelen szabalyzat 11. szdmua melléklete tartalmazza a megbizasi szerzddéssel
alkalmazottak részére a megbizasi szerz6dés mellékleteként a szerzodés
megkotésekor atadasra keriild adatkezelési tdjékoztatot, mely a jelen pont szerinti
adatkezelésrol is tajékoztatast nyujt.

12.1.5.8. A munkavallalok képmasanak (videofelvételének) a Tarsasag marketing céljaira
jogos érdekbdl torténd kezeléséhez kapcsolodoan a Téarsasag érdekmérlegelés tesztet

készitett, mely jelen szabalyzat 16. szamu mellékletét képezi.

12.1.6. Gépkocsi hasznalati szabalyzat
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12.1.6.1. Jelen szabalyzat 17. szaml melléklete tartalmazza a Térsasag részletes gépkocsi

hasznalati szabalyzatat.

12.1.7. Munkaltatéi adatkezelési tajékoztato

12.1.7.1. Jelen szabdlyzat 8. szamu melléklete tartalmazza a Tarsasag részletes munkaltatéi

adatkezelési tajékoztatojat.

12.2. Kikiildetési szabalyzat

12.2.1. Jelen szabalyzat 9. szdmu melléklete tartalmazza a Tarsasag részletes Kkikiildetési

szabalyzatat.

12.3. Szamlakezelés

12.3.1.

12.3.2.

12.3.3.

12.3.4.

12.3.5.

A Tarsasag abbdl a célbol, hogy

a) eleget tegyen az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi CXXVIL. torvény
(Afatv.) 159. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségnek, mely szerint az
adoalany (jelen esetben a Tarsasag) koteles a termékértékesitésérol,
szolgaltatasnyujtasardl a termék beszerzdje, szolgaltatas igénybevevdje részére
szamla kibocsatasardl gondoskodni, valamint hogy

b) eleget tegyen a szdmvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt kotelezettségének, mely szerint a konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és
kozvetetten aldtdmasztod szamviteli bizonylatot legalabb 8 évig Oriznie kell,

kezeli a szamldkon szerepld személyes adatokat. Az adatkezelés célja tehat a szamlak
kiallitdsa a gazdasagi tevékenysége folytatdsa soran, valamint a Tarsasag altal és a
Tarsasag részére kidllitott szdmldk Orzése a jogszabalyi kotelezettségeknek
megfelelden.

A szamlékon szepl6 adattartalom és ezaltal a kezelt személyes adatok lehetséges kore
a torvény altal pontosan meghatarozasra keriilt az Afatv. 169. § -ban.

Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint
jogszabalyi kotelezettség teljesitése. A Tarsasag a szamla kiallitdsaval a 12.5.1. pont
a) alpontja szerinti kotelezettségét teljesiti, a szamlak Orzésével pedig a 12.5.1. pont
b) alpont szerinti torvényi kotelezettségét teljesiti.

A kiallitott szamlakat a Tarsasag a Szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. térvény. 169. §
(2) bekezdése szerinti ideig, a szamla kidllitasatol szamitott 8. év utolsod
munkanapjaig Orzi.

A Térsasag torvényi kotelezettsége a szamlak atadasa ellendrzés céljabol az allami

adohatosag részére.
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12.4.

12.4.1.

12.4.2.

12.4.3.

12.4.4.

12.4.5.

Tarsasag altal iizemeltetett weblapon (www.remp.hu) torténd adatkezelések

A Tarsasag a weblapja lizemeltetéséhez kiilonb6zé cookie-kat hasznal. A cookie
egy informaciocsomag (apro szoveges fajl), amelyet a honlap kiild az érintett web
bongészdjének, majd a bongészd visszakiild a honlap szervernek minden, a szerver
felé iranyitott kérés alkalmaval. A siitiket maga a web szerver hozza 1étre a bongész6
segitségével az érintett gépén, ahol azok egy elkiilonitett konyvtarban kertilnek
tarolasra.

A cookiek az érintett bizonyos bongészési adatait taroljak egy-egy latogatas soran. A
bongészoprogramok ezeket az adatokat minden megnyitaskor kommunikaljak a
weboldalt kiszolgald szerver felé, ezaltal lehetséges, hogy az érintett szamdara
“személyre szabottan” jelenjen meg egy-egy oldal Gjabb és ujabb megnyitasokkor.
fgy kényelmesebbé és gyorsabba tehetik a weboldal hasznalatat.

A cookiek alkalmazéasaval a Tarsasag célja a weboldal bongészési élményének a
javitasa, valamint a honlap latogatasi szokasok vizsgalata.

A Térsasdg a weboldalra latogatokat tajékoztatja a cookiek hasznalatarol, és
lehetéséget biztosit a szamukra, hogy azok hasznalatdhoz hozzajaruljanak, vagy
megtiltsak azok hasznélatat.

A cookiek alkalmazdséra, és igy az adatkezelésre a tarsasag részére a jogalapot a
Rendelet 6 cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa képezi.

12.4.6. A cookiek alkalmazasahoz torténd érintetti hozzdjarulas alapjan a Téarsasag az

adatkezelést a hozzdjarulas visszavonasaig végzi.

12.5. Szerzodéses partnerek kapcsolattartoi személyes adatainak a kezelése

12.5.1. A Téarsasag az egyes szerzddések teljesitése érdekében a 12.2.4.1. pont szerinti céllal

12.5.2.

12.5.3.

12.5.4.

kezeli a szerzddéses partnerei altal kijelolt kapcsolattartok meghatarozott személyes
adatait.

A Térsasag a személyes adatok kizarolag abban az esetben kezeli, ha a szerz6dd fél
irasban szavatolt azért, hogy a személyes adatok atadasara felhatalmazassal
rendelkezik.

A Tarsasag kizarolag a szerzddéses partner altal megadott személyes adatokat kezeli,
mely azonban nem terjeszkedik tul az érintett nevén, telefonszaman, €s e-mail cimén.

A Téarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés
f) pontja alapjan a jogos érdeke. A Térsasag jogos érdeke, hogy a szerzddéses
kapcsolatai zokkenomentesek legyenek, €s a jogi személyek képviseldi barmikor
késedelem nélkiil kapcsolatba tudjanak 1épni egymassal. A Tarsasag elemi gazdasagi
érdeke tovabbd a szerzddéses partnerrel torténd szoros, kozvetlen, és allando
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12.5.5.

12.5.6.

12.5.7.

12.6.

12.6.1.

12.6.2.

12.6.3.

12.6.4.

12.6.5.

egylittmiikddés biztositasa annak érdekében, hogy a vallalt kotelezettségeit minél
gyorsabban teljesitse, és jogait minél hatékonyabban érvényesitse.

A Téarsasag a személyes adatokat a szerzddés teljesitését kovetden az eléviilési ido
lejartaig kezeli, mely altaldnos esetben 5 év.

Szerz8déses kapcsolattartd személyes adatai kezelése megkezdését kovetd 1
honapon beliil a Tarsasag e-mailben megkiildi az érintett részére a jelen szabalyzat
12. szamu melléklete szerinti adatkezelési tajékoztatdjat.

A szerzddéses partnerek kapcsolattartdi személyes adatainak jogos érdek alapjan
torténd kezeléséhez kapcsoldddan a Tarsasag érdekmérlegelési tesztet készitett, mely
jelen szabalyzat 16. szdml mellékletét képezi.

Uj személyes adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési
folyamat megvaltoztatasat megelozoen kovetendo eljarasrend

Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévd adatkezelési folyamat
megvaltoztatasat kizarolag az ligyvezetd rendelheti el.

Azon munkavallalo, akinek a munkakorét érint6 feladat teljesitéséhez kapcsoldddan
uj adatkezelési folyamat bevezetésére vonatkozd igény mertil fel, koteles ezt jelezni
az ligyvezetonek ¢€s a sziikség szerinti adatvédelmi tisztviselonek.

Azon munkavallaldé, akinek a munkakoérét érintd adatkezelési folyamat
megvaltoztatasara vonatkozo igény mertil fel, koteles ezt jelezni az ligyvezetdnek és
a sziikség szerinti adatvédelmi tisztviselonek.

Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok
megvaltoztatasara akkor keriil sor, ha az nem iitkdzik a jelen Szabdlyzat elGirasaiba.

Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasa
elott sziikséges meghatarozni az adatkezelés fontosabb jellemzdi, igy elsésorban

a) az adatkezelés céljat,

b) az adott cél mas adatkezelési miivelettel elérhetd-e,

c) az adatkezelés jogalapjat,

d) az érintettek korét,

e) az ¢rintettekre vonatkoz6 adatok leirasat,

f) az adatok forrasat,

g) az adatok kezelésének idOtartamat,

h) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a
harmadik orszdgokba irdnyul6 adattovabbitasokat is,

1) az adatkezel, valamint az adatfeldolgozd nevét és cimét, a tényleges
adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységét,
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12.6.6.

J) az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét.

Uj adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mar meglévé adatkezelési folyamat
megvaltoztatasakor az ligyvezetd gondoskodik a személyes adatok kezelésére
vonatkozo szerzddések, nyilvantartasok, szabalyzatok aktualizalasarol és arrol, hogy
a modositott, aktualizalt adatvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat az illetékes
személyek megismerjék. Jelen pont szerinti tevékenységét az ligyvezetd igazolhatod
modon dokumentalja.

13. Adattovabbitas

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

A Tarsasag személyes adatot csak megfeleld jogalappal tovabbit, a célhoz kotottség
elvének maradéktalan érvényesitésével. A Térsasdg csak olyan személyes adatot
tovabbit, amelynek jogszerii adatkezeldje.

Az adattovabbitas feltételeit az adott teriilet mukodéséért felelds vezetd
munkavallaldo minden esetben ellenérizni koteles.

Az adatfeldolgozasra iranyul6 adatatadas nem mindsiil adattovabbitasnak.

Az adattovabbitasokrol jelen szabalyzat 2. szdmu mellélete szerint a Tarsasag
nyilvantartast vezet.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve - az ligyvezetd hataskorébe
tartozik. Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adattovabbitast kéré minden kétséget kizard azonositasdhoz sziikséges
adatokat,

b) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés
pontos megjelolését),

c) akért adatok korének pontos meghatarozasat,

d) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

A Tarsasag az Eurdpai Union kiviili orszagba személyes adatot nem tovabbit.

A Tarsasag a 15.3. pont szerint nyilvantartast vezet az adattovabbitasairol.

14. Adatfeldolgozok

14.1.

A Térasag kizardlag olyan adatfeldolgozoval kot adatfeldolgozasra irdnyulo
szerz6dést, amely megfeleld garancidkat nytjt arra vonatkozoéan, hogy az adatkezelés
a Rendelet kovetelményeinek megfeleléen és az érintettek jogainak védelmét
biztositva torténik.

32



14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

Az adatfeldolgozas megkezdését megeldzden a Tarsasag meggy6zddik arrol, hogy az
adatfeldolgozé6 a mindennapi tevékenysége soran az adatvédelem megfeleld
szintjéhez sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a Tarsasag hatarozza meg. A Tarsasag felel az altala adott utasitasok
jogszerliségéeért.

Az adatfeldolgoz6 kizarolag a Tarsasag eldzetes irdsos engedélye alapjan vehet
igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

Az adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarolag a Tarsasag utasitasai szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara az adatokat nem kezelheti, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag
rendelkezései szerint kdteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozéasra vonatkozdé szerzddést irdsba kell foglalni. Az
adatfeldolgozassal nem bizhatd6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd
személyes adatokat felhasznalo iizleti tevékenységben érdekelt.

A Tarsasag nyilvantartast vezet az adatfeldolgozoirdl, mely nyilvantartas tartalmazza
az adatfeldolgozas alabbi jellemzdit:

a) célja,

b) jogalapja,

c) adatfeldolgozo adatai,

d) feldolgozasra keriil6 adatok kore,

e) adatok torlése kezelésének jellemzdi,

f) az adatfeldolgoz6 igénybe vesz-e tovabbi adatfeldolgozot, ha igen, ennek adatai.

A Tarsasag az igénybe vett adatfeldolgozokkal kotott adatfeldolgozodi
szerzbdésekben a jelen szabalyzat 13. szamu mellékletében szerepld szerzodési
feltételeket alkalmazza, valamint meggy6zddik arrdl, hogy az adatfeldolgozé
valéban a vonatkoz6 jogszabalyok és jelen Szabalyzat szerint kezeli a személyes
adatokat.

15. Adatvagyon-leltar és egyéb nyilvantartasok

15.1. Adatvagyon-leltar

15.1.1.

15.1.2.

A Térsasag a Rendelet 30. cikkének torténd megfelelés érdekében létrehozza az
adatvagyon-leltarat, mely tartalmazza a Tarsasdg valamennyi adatkezelési céljat és
folyamatat, valamint azok legfontosabb jellemzdit.

Az adatvagyon leltdir az egyes adatkezelési miiveletek kapcsan az aldbbiakat
tartalmazza:
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15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

a) adatkezelési cél,

b) kezelt adatok kore,

c) adatok forrasa,

d) érintett személye,

e) adatkezelés jogalapja,

f) aszemélyes adatokhoz hozzaférdk meghatarozasa,

g) adatfeldolgozok, valamint azok megjelolése, akik részére az adat tovabbitasra
kertil,

h) adatkezelés id6tartama,

1) adatkezelés helye,

j) tartalmaz-e kiilonleges adatokat,

k) Rendelet szerinti jogalap,

1) egyéb megjegyzések.

A Tarsasag minden munkavallaldjanak kotelessége a személyes adat kezelési
tevékenysége soran az adatvagyon-leltar naprakészen tartasa.

Az adatvagyon-leltar tartalmazza a Tarsasag valamennyi adatkezelési folyamatat.

Az adatvagyon-leltar mintat jelen szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

15.2. Tovabbi nyilvantartasok

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

A Tarsasag nyilvantartast vezet az adattovabbitdsairdl, az igénybe vett
adatfeldolgozokrol (14.7. pont; 5. szamu melléklet), az adatkezelési tevékenységeirdl
(adatvagyon-leltar 15.1. pont), és azok jellemzdirdl 1. szdmu melléklet szerinti
adattartalom), a 8. pont szerinti jogok gyakorlasardl (15.2.5. pont), valamint az
adatvédelmi incidensekrdl (17.3. pont; 4. szdmu melléklet).

A személyes adatok 8.4. pont szerinti torlésekor a személyes adatokat a kiilonbozo
adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasokbol is torli a Tarsasag.

A Tarsasdg az adattovabbitas jogszeriségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a) az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

b) az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,

c) atovabbitott személyes adatok korének, és érintettjeinek meghatarozasat,
d) az adattovabbitas modjat, csatornajat, valamint

e) az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adattovabbitasi nyilvantartds naprakész vezetése a Tarsasag minden

munkavallalojanak kotelessége. Az adattovabbitast végzé munkavallalo
haladéktalanul rogziti az adattovabbitast a nyilvantartasban.
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15.2.5.

15.2.6.

15.2.7.

A 8. pont szerinti jogok gyakorldséara, illetve az ahhoz kapcsolodd kérelmek
teljesitésére vonatkozo nyilvantartas tartalmazza

a) érintett személyére vonatkozo adatok,

b) azonositdsa megtortént, vagy sem,

c) kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése),

d) kérelem beérkezésének idépontja,

e) kérelem teljesitésének a hatarideje,

f) kérelem eldterjesztésének modja, csatorndja,

g) akérelem alapjan tett intézkedéseket,

h) kérelem teljesitésének az idopontja,

i) a kérelem alapjan tett intézkedésekrdl szolo tajékoztatas érintett részére torténd
megadasanak idOpont;jat.

Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai torlésére irdnyultak, ugy a
15.2.5. pont szerinti nyilvantartas a) alpontja torlésre keriil. A nyilvantartasban
szerepld személyes adatokat 15.2.5 a) alpont) a Tarsasag korlatozas nélkiil 6rzi, azok
torlésére a személyes adatok végleges torlésekor keriil sor.

A Tarsasag minden munkavallaloja gondoskodik a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos nyilvantartasok naprakész vezetésérol.

16. Feleldsség, jogorvoslat, jogérvényesités

16.1.

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

A Tarsasag feleléssége

A Térsasag felelosséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért. Az érintett, aki a
Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett,
az elszenvedett karért az adatkezel6tdl vagy az adatfeldolgozotol kartéritésre
jogosult.

A birésagi jogorvoslathoz vald joganak érvényesitése érdekében az érintett a
Tarsasag, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miveletekkel Osszefiiggésben — az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha
megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid koételezd jogi aktusdban
meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezeld feleldsséggel tartozik minden
olyan karért, amelyet a Rendeletet sértd adatkezelés okozott. Az adatfeldolgozé csak
abban az esetben tartozik feleldsséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem
tartotta be a Rendeletben meghatdrozott, kifejezetten az adatfeldolgozdkat terheld
kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszer( utasitasait figyelmen kiviil hagyta
vagy azokkal ellentétesen jart el.
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16.1.4.

16.1.5.

16.1.6.

Ha a Téarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett
sérelemdijat kovetelhet.

Az ¢érintettel szemben a Térsasag felel az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal
okozott karért és a Tarsasag koteles megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozo altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jarod sérelemdijat is. A Téarsasdg mentesiil az
okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha
bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés
korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja,
hogy a kart el6idéz6 eseményért 6t semmilyen mdédon nem terheli feleldsség.

16.2. A Tarsasag munkavallaléinak felel6ssége

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

16.2.4.

16.2.5.

A Tarsasag munkavallaldja munkajogi, polgari jogi és biintetdjogi feleldsséggel
tartozik a munkaja soran végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsiil amennyiben a munkavallalé nem tartja be a
jelen szabdalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozé
jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit. A munkavallaléval szemben ilyen esetben a
munkaszerzddésében leirt hatranyos jogkdvetkezmények alkalmazhatoak.

A munkavallalé a jelen szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt személyes
adatok kezelésére vonatkozo kotelezettségének okozott kart koteles megtériteni, ha
nem ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altaldban elvarhat6.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg a munkavallaléo négyhavi tavolléti dijanak
Osszegét. Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart kell
megtériteni.

Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a karokozas idején nem
volt eldrelathatd, vagy amelyet a munkaltatd vétkes magatartasa okozott, vagy amely
abbol szarmazott, hogy a munkaltato karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.

16.3. Az érintettek jogorvoslathoz valo joga

16.3.1.

16.3.2.

Az ¢érintett a jogainak megsértése esetén a Tarsasaggal szemben bir6saghoz
fordulhat. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A per elbirdldsa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy
tartdzkodasi helye szerinti torvényszek eldtt is megindithato.

Az ¢érintett a 16.1. pontban foglaltak szerint kartéritésre, illetve sérelemdijra lehet
jogosult.
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16.3.3.

16.3.4.

16.4.

16.4.1.

16.4.2.

16.4.3.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (NAIH) bejelentéssel a
Tarsasdggal szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fenndll, illetve hogy a tdjékoztatdshoz, hozzaféréshez,
helyesbitéshez, korlatozashoz, torléshez, jogorvoslathoz vald jogainak érvényesitését
a Tarsasag korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét
elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhetdségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (NAIH)
Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel,
észrevétellel, kérelemmel, panasszal a Tarsasaghoz fordulhat a [info@remp.hu] e-
mail cimen, vagy postai uton, illetve személyesen a Tarsasag mindenkori székhelyén
7624 Pécs, Attila utca 2. fszt. 1. Ilyen esetben a Tarsasag az ligyet legfeljebb 30
napon belill kivizsgélja, és tajékoztatja az érintettet a vizsgalat eredményérol.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett
halalat kovetden

Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil a hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez, az
adatkezelés korlatozasahoz, és tiltakozashoz vald jogat az érintett altal arra
tigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejll
maganokiratban foglalt, az adatkezelonél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy
adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késObbi idOpontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett 16.4.1. pontnak megfelelé jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja annak hidnydban is jogosult a
helyesbitéshez ¢€s tiltakozashoz, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében
is jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint - a
torléshez ¢és az adatkezelés korlatozasahoz vald jogokat érvényesiteni az érintett
halalat kovetd 6t éven belill. Az érintett jogainak 16.4. pont szerinti érvényesitésére
az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elsoként gyakorolja.

Az érintett jogait a 16.4. pont alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése
-igy kiilonosen a Tarsasaggal szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birosag eldtti
eljaras - soran az ¢érintett részére megallapitott jogok illetik és kotelezettségek
terhelik.
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16.4.5. Az érintett jogait a 16.4. pont alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak

tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint
sajat személyazonossagat és hozzatartoz6i mindségét kdzokirattal igazolja.

17. Adatvédelmi incidensek

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72
oraval az utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenti az
-illetékes feliigyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, a bejelentéshez
mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgdlo indokokat is.

Az bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell a tovabbi tdjékoztatist nydjtdo egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetOségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

A Téarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodo fontosabb tényeket, koriilményeket az alabbiak szerint:

a) idopont,

b) incidens leirasa,

c) incidens hatasa az érintettekre,

d) érintettek szama,

e) ¢rintettek kategoriai,

f) érintett személyes adatok kore, szdma,

g) incidens kovetkezményei,

h) incidens kovetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések,
1) érintettek tdjékoztatasa megtdrtént-e, és ha igen, mikor.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. A tajékoztatasnak ki kell

terjednie legalabb a 17.2. pont b), ¢), d) alpontjaiban foglaltakra.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:
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17.6.

17.7.

a) a Tarsasdg megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztdk, kiilonosen azokat az intézkedéseket, amelyek a
személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockézat a tovabbiakban valoszintisithetéen nem valdsul meg;

c) a tdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Adatvédelmi incidens bekoOvetkezése esetén a Tarsasagnak azonnal meg kell
kezdenie annak kivizsgéalasat. Az adatvédelmi incidenst elséként érzékeld
munkavallalo koteles azt azonnal jelenteni az ligyvezetonek ¢és a sziikség szerinti
adatvédelmi tisztviseldnek. Ezzel egyidejlileg a munkavallalonak haladéktalanul meg
kell tennie mindent annak érdekében, hogy az incidens kovetkezményeit enyhitse, a
tovabbi karokat elhdritsa.

Incidens bekdvetkezése esetén az ligyvezetd az, és a sziikség szerinti adatvédelmi
tisztviseld és az incidens koriilményeinek felderitéséhez, és a kovetkezmények
enyhitéséhez sziikséges szakértelemmel rendlelkezd jogi és informatikai
szakértok bevonasaval haladéktalanul megkezdi az incidens Kivizsgalasat és
megsziintetését.

18. Adatvédelmi hatasvizsgalat

18.1.

18.2.

Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 0j technoldgidkat alkalmaz6 — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére ¢és céljaira,
valoszinlisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor a Tarsasadg az adatkezelést megelézden hatasvizsgalatot
végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonl6 tipusu adatkezelési miiveletek,
amelyek egymashoz hasonl6 magas kockdzatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat
keretei kozott is értékelhetdek.

Hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzdék olyan modszeres
és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is —alapul, €és amelyre a természetes személy tekintetében
joghatassal bir6 vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben
érint6 dontések épiilnek;
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18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

b) a személyes adatok Kkiilonleges kategoridi, vagy a biintetjogi feleldsség
megallapitdsara vonatkozd hatarozatokra ¢€s buincselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szdmban torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése torténik.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben a Tarsasag altal érvényesiteni
kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valdo Osszhang igazolasat szolgald, az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevo
garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A Téarsasag adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének
vagy az adatkezelési miiveletek biztonsaganak sérelme nélkiil — kikéri az érintettek
vagy képviseldik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

A Tarsasag sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a
személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

A hatasvizsgalat eredménye alapjan a Tarsasdg dont az adatkezelési bevezetésérdl.
Amennyiben a hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valdszinlisithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megeldzéen a Tarsasag konzultal a
feliigyeleti hatosaggal.

A Tarsasag a hatosaggal folytatott konzultacid sordn a hatosagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezeldk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kiilondsen vallalkozéscsoporton beliili
adatkezelés esetén;

b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;

c) az ¢rintettek e rendelet értelmében fenndlld jogainak és szabadsdgainak
védelmében hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

d) adott esetben, az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl;

e) a hatasvizsgalatrol; és

f) a feliigyeleti hatosag altal kért minden egyéb informaciorol.

A Térsasag a hatosadggal folytatott konzulticié lezartdig nem kezdi meg a
hatasvizsgalattal érintett adatkezelést.
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Mellékletek:

B~ W

8.
9.
10

I1.

12.

13.

14.
15.

16.

17

. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:

. szamu melléklet:

szamu melléklet:

szamu melléklet:

. szamu melléklet:

. szamu melléklet:

Pécs, 2019.01.01.

szamu melléklet:

szamu melléklet:

szamu melléklet:

szamu melléklet:

szamu melléklet:

szamu melléklet:

Adatvagyonleltar (minta)

Adattovabbitasi nyilvantartas (minta)

Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvantartasa (minta)
Adatvédelmi incidens nyilvantartds (minta)
Adatfeldolgozo6 nyilvantartasa (minta)

Rogzitett felvétel megtekintésének nyilvantartasa

Kameras megfigyelésre vonatkoz6 adatkezelési tajékoztaté (nem
munkavallalo)

Munkaltatéi adatkezelési tajékoztatd
Kikiildetési szabéalyzat
Adatkezelési tajékoztato allashirdetésre torténd jelentkezés esetén

Megbizasi szerzddéssel alkalmazott/egyéb partner részére nyujtott
adatkezelési tajékoztatod

Té4jékoztatd e-mail szerzOdéses partnerek kapcsolattartdi személyes
adatainak kezelése esetén

Adatfeldolgozoi szerzddések személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 kotelezd szerzddési feltételei

Kamerak érdekmérlegelési teszt

Alkalmazottak / egyéb partnerek képmasanak hasznalata marketing
célokra érdekmérlegelési teszt

Szerzddéses kapcsolattartok adatainak kezelése érdekmérlegelési
teszt

Személygépkocsi hasznalatarol sz616 szabalyzat

REAL-EMP Kft.
Képviseli: Wéber Viktoria ligyvezetd
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